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Oggetto: NOTA di saluto ed  INFORMATIVA RIVOLTA ALLE FAMIGLIE PRIMA DELL’AVVIO DELL’ ANNO 
SCOLASTICO 2023/2024 
 
Com’è noto, a causa del calo delle iscrizioni  e del conseguente sottodimensionamento, per  questa 
Istituzione ,   relativamente all’anno scolastico 2023-2024-  non sono  state assegnate  le  titolarità delle 
figure apicali: Dirigente e DSGA . 
Da ieri,  1 settembre 2023, la scrivente è stata designata Dirigente scolastico Reggente, (esperienza già avuta 
nell’anno scolastico 2021-2022), insieme al  il DSGA Elvira Di Martino, titolari entrambe della vicina  DD 
Salgari.  
Il lavoro intenso  di avvio dell’anno scolastico di entrambe le  scuole,  potrà meglio realizzarsi con la 
partecipazione di tutte le componenti  delle comunità scolastiche. 
 In particolare, la collaborazione tra scuola e famiglia costituisce un elemento centrale, i comportamenti 
corretti e condivisi saranno tanto più efficaci quanto più rigorosamente adottati da tutti, in un clima di 
consapevole serenità e di rispetto reciproco, fondato sul dialogo e sulla condivisione dei regolamenti, degli 
obiettivi di tutela della salute e di garanzia dell’offerta formativa per tutti i protagonisti della vita scolastica.  
A tale scopo il presente documento ha la finalità di fornire alle famiglie le principali informazioni (nuovi 
gruppi classe- classi-docenti sostegno-alunni H) per l’avvio dell’attività didattica il 12 settembre 2023, come 
previsto dal calendario scolastico 2023 2024, pubblicato sul nostro sito istituzionale, con gli orari provvisori 
e definitivi. 
 
La scrivente incontrerà i genitori di tutti gli alunni per fornire le principali informazioni relative ai seguenti 
punti: 

 Indicazioni sulle modalità di comunicazione con la Dirigenza, con i docenti e modalità inoltro 
documenti e richieste: attraverso account cognome.nome (alunno) @scuolacesareo.edu.it; 

 Informazioni sui nominativi dello staff e coordinatori di classe; 
 Condivisione Patto di corresponsabilità; 
 Regolamenti – privacy - divieto di utilizzo dei telefoni cellulari - autorizzazione foto e video. 
 Orari di ingresso e uscita e osservanza degli stessi. Si sottolinea che l’orario di tolleranza in ingresso 

(ore 8:00) è pari a 15 minuti. Successivamente il minore, accompagnato da un genitore, potrà fare il 
suo ingresso alle ore 9:00. 

 Autorizzazione dei genitori all’uscita autonoma del minore; 
 Deleghe per il ritiro alunni, esclusivamente per i nuovi inserimenti. 

Si ricorda che rimangono in vigore le deleghe degli alunni già frequentanti negli anni precedenti per 
l’intera durata del ciclo di studi presso la medesima istituzione scolastica; 

 Modalità per le eventuali ed eccezionali uscite anticipate; 
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 Orari di uscita per gli alunni frequentanti il corso ad indirizzo musicale. Nessun alunno potrà restare 
negli spazi di pertinenza della scuola senza un’opportuna vigilanza. Gli alunni che resteranno dopo 
le ore 14:00 per la settima ora di lezione saranno affidati ai docenti di strumento; 

 Accesso programmato dei visitatori\genitori; 
 Alunni fragili e con patologi 

o Modello segnalazione patologie. Si fa presente che il modello di segnalazione patologie è 
sottoscritto volontariamente dal genitore in presenza di eventuale patologie che possono 
interferire con l’attività didattica.  

o Modello somministrazione farmaci salvavita (procedura da rinnovare per ogni anno 
scolastico).  

o Modello frequenza bambini infortunati. 
 Alunni con disabilità; 
 Modalità pagamenti per attività finalizzate; 
 Registro elettronico- informazioni. 

 
I ricevimenti dei genitori durante l’anno scolastico saranno organizzati prioritariamente in presenza (verrà 
fornito un prospetto con le ore di ricevimento degli insegnanti in orario antimeridiano). 
 
Per eventuali richieste di appuntamento con la scrivente utilizzare esclusivamente l’indirizzo mail: 
maria.pizzolanti@istruzione.it  
 
Organizzazione Ingresso: 
 

 Il Dirigente Scolastico, i coordinatori delle classi e i docenti dei consigli di classe, il primo giorno di 
scuola, accoglieranno gli alunni delle classi prime, seconde e terze nello spazio antistante di 
pertinenza della scuola per dare il benvenuto e le informazioni principali. Gli alunni, presi in carico dal 
docente coordinatore di classe, saranno successivamente accompagnati nelle proprie classi. 

 Dal secondo giorno di scuola tutti gli alunni delle classi seconde e terze raggiungeranno 
autonomamente la propria classe.  

 Gli alunni delle classi prime dal 13 al 15 settembre 2023 saranno accolti dal docente coordinatore di 
classe nel campo Erba sintetica e successivamente accompagnati nelle proprie classi. 

 Gli alunni saranno prioritariamente accolti in ingresso e accompagnati all’uscita dal docente di 
Lettere.  

 Dal 12 al 15 settembre 2023 i docenti di sostegno accoglieranno gli alunni con disabilità al cancello.  

 I genitori degli alunni con disabilità (tranne parere differente dei genitori da comunicare in forma 
scritta al Dirigente Scolastico) dovranno affidare il minore al personale scolastico (docente e/o 
collaboratore). 
 

Organizzazione Uscita: 
 

 I docenti hanno l’obbligo di consegnare i minori ai genitori e/o agli adulti da loro delegati ad eccezione 
degli alunni autorizzati per l’uscita autonoma. 

 Per assicurare un buon funzionamento e avvio dell’anno scolastico, si invitano i genitori delle classi 
prime, seconde e terze, ad inoltrare, entro e non oltre il giorno 8 settembre 2023, all’indirizzo mail 
istituzionale della scuola e all’indirizzo mail del docente coordinatore, in un unico file formato .pdf:- 

  
 A BREVE VERRA’ PUBBLICATO IL PROSPETTO DEI CONSIGLI DI CLASSE, IL NOME DEL 
COORDINATORE E i  loro contatti  e i modelli di  

1. Delega   che dovrà essere firmata da entrambi i genitori e dai delegati- esclusivamente per gli 
alunni di nuovo ingresso, corredati dai documenti di riconoscimento di entrambi i genitori e degli 
eventuali adulti delegati 
2.  Modulo per Autorizzazione  da parte dei genitori all’uscita autonoma  firmata da entrambi,nel 
caso in cui la scuola non dovesse ricevere tale documentazione nei tempi previsti e/o nel formato 
corretto, gli alunni non potranno uscire autonomamente. 

La normativa in materia di protezione dei dati personali vieta la diffusione dei dati relativi alla composizione 
delle classi sul sito web istituzionale,  

Comunicazione per le classi prime: I nominativi degli studenti distinti per classe e la sezione,  saranno  
resi noti tramite apposita comunicazione inviata all’indirizzo e-mail fornito dalla famiglia durante la fase di 
iscrizione, nei primi giorni della prossima settimana.  

Si confida nella  collaborazione  di tutti  e auguro a tutti noi un  buon anno scolastico 2023 2024. 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Maria Pizzolanti (Documento firmato digitalmente ai sensi del c.d. Codice  
dell’Amministrazione digitale e norme ad esso connesse) 
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